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OUTIL 4 

Modèle d’ordre du jour 
 

Ordre du jour 
X mois 2021, de xx : xx à xx : xx AM 

Objectif  

Animateur  

Secrétaire  

Participants  

Lieu  

Documents à lire  

 
 

Sujets/objectifs Heure Responsable 
1. Accueil 

 
10h00 à 10h15 Animateur 

2. Approbation de l’ordre du jour 
 

10h15 à 10h20 Animateur 

3. Examen du dernier compte rendu et suivi des actions 
 

10h20 à 10h30 Animateur 

4. Diagnostic des programmes  
 

Objet : Explication de la méthodologie 

10h30 à 11h00 M. Cisse 

5. Renforcement des capacités des contrôleurs de 
gestion (CG) 
 

Objet : Consigne pour la préparation du plan 
 

11h00 à 11h30 Mme Faye 

6. Varia 
 

11h30 à 11h45 Animateur 

7. Prochaines étapes 
 

11h45 à 11h55 Animateur 

8. Clôture 
 

11h55 à 12h00 Animateur 
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